KIURUVEDEN KAUPUNKI
Tietojarjestelmaseloste

1.
Tietojdrjestelman nimi

KuntaToimisto asianhallintajdrjestelma / Triplan Oy

2.
Tietojdrjestelman sisaltod

Jarjestelma muodostuu toisiinsa linkitetyista osasovelluksista, jotka ovat
- diaari
- tyopoyta
- esityslista-poytdkirjajarjestelma
- postiluettelo
- viranhaltijan paatéssovellus
- Kt-web —julkaisu
- paatosarkisto
- Arkki-arkistonhallintasovellus
- liitteiden hallinta

3.
Tietojarjestelman
vastuuyksikko

Kiuruveden kaupunginhallitus/keskushallinto

4,
Vastuuhenkilo

Paakayttaja:
kaupunginjohtajan sihteeri Arja Remes
arja.remes(at)kiuruvesi.fi, p. 040 516 3696

5.

Kayttotarkoitus Diaari: Kasiteltavien asioiden vireille tulon, kasittelyvaiheiden ja asiaan
liittyvien asiakirjojen rekisterdinti.
Esityslista-poytakirjasovellus: Kokouslistojen, asialistojen kasittely ja
koonti, poytakirjojen koonti ja tulostus, paatosten paivitykset diaariin ja
poytakirjojen arkistointi paatosarkistoon.
Valmistelijan tyopoydanhallinta: keskenerdisten valmistelussa olevien
asioiden hallinta.
Viranhaltijan paatéssovellus: paatosten tuottamisen ja hallinnan apuva-
line.
Arkistonhallintasovellus: Arkistonmuodostussuunnitelman laatiminen ja
paperiarkiston hallinta.
KT-web-julkaisu: KuntaToimistoon tallennettujen asioiden ja asiakirjojen
julkaisu internetissa.
Liitteiden hallinta: Sdhkoisten asiakirjojen yhdistdminen osaksi asianhal-
lintaa.

6.

Tiedot vuosilta 1998 -

7.

Tietojen julkisuus/
salassa pidettavyys

Tapaus- ja tilannekohtainen

Salassa pidettavia:
- keskenerdiset ei viela julkiset asiat
- viranomaisen sisdista tyoskentelya varten laaditut asiakirjat
- viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain ja henkil6tie-
tolain mukaan salassa pidettavat tiedot ja asiakirjat

8. Julkiset tiedot

Julkiset esityslistat, poytakirjat ja viranhaltijanpdatokset, asiakirjahallin-
nan suunnitelmat, julkiset diaarimerkinnat.

9. Tietojen paivitystiheys

jatkuvasti




