
KIURUVEDEN KAUPUNKI 
Tietojärjestelmäseloste 
 

1.  
Tietojärjestelmän nimi 

 
KuntaToimisto asianhallintajärjestelmä / Triplan Oy 

2. 
Tietojärjestelmän sisältö 

 
Järjestelmä muodostuu toisiinsa linkitetyistä osasovelluksista, jotka ovat 

- diaari 
- työpöytä 
- esityslista-pöytäkirjajärjestelmä 
- postiluettelo 
- viranhaltijan päätössovellus 
- Kt-web –julkaisu 
- päätösarkisto 
- Arkki-arkistonhallintasovellus 
- liitteiden hallinta 

3. 
Tietojärjestelmän  
vastuuyksikkö 

 
Kiuruveden kaupunginhallitus/keskushallinto 

4. 
Vastuuhenkilö 

Pääkäyttäjä:  
kaupunginjohtajan sihteeri Arja Remes 
arja.remes(at)kiuruvesi.fi, p. 040 516 3696 

5. 
Käyttötarkoitus 

 
Diaari: Käsiteltävien asioiden vireille tulon, käsittelyvaiheiden ja asiaan 
liittyvien asiakirjojen rekisteröinti. 
Esityslista-pöytäkirjasovellus: Kokouslistojen, asialistojen käsittely ja 
koonti, pöytäkirjojen koonti ja tulostus, päätösten päivitykset diaariin ja 
pöytäkirjojen arkistointi päätösarkistoon. 
Valmistelijan työpöydänhallinta: keskeneräisten valmistelussa olevien 
asioiden hallinta. 
Viranhaltijan päätössovellus: päätösten tuottamisen ja hallinnan apuvä-
line. 
Arkistonhallintasovellus: Arkistonmuodostussuunnitelman laatiminen ja 
paperiarkiston hallinta. 
KT-web-julkaisu: KuntaToimistoon tallennettujen asioiden ja asiakirjojen 
julkaisu internetissä. 
Liitteiden hallinta: Sähköisten asiakirjojen yhdistäminen osaksi asianhal-
lintaa. 
 

6. 
Tiedot vuosilta 

 
1998 -  

7. 
Tietojen julkisuus/ 
salassa pidettävyys 

 
Tapaus- ja tilannekohtainen 
 
Salassa pidettäviä: 

- keskeneräiset ei vielä julkiset asiat 
- viranomaisen sisäistä työskentelyä varten laaditut asiakirjat 
- viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain ja henkilötie-

tolain mukaan salassa pidettävät tiedot ja asiakirjat 

 
8. Julkiset tiedot 
 

 
Julkiset esityslistat, pöytäkirjat ja viranhaltijanpäätökset, asiakirjahallin-
nan suunnitelmat, julkiset diaarimerkinnät. 
 

 
9. Tietojen päivitystiheys 

 
jatkuvasti 

 


