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1 TAUSTAA

Yrityspuisto Leivosentilat omistaa Kiuruveden kaupunki. Tilojenhallinnointi on Kiuruveden
Yrityskiinteistot Oy:114. Yrityspuiston tilojen kokonaispinta-ala on 2343m? jakautuen alakerran
tuotanto- ja varastotiloihin (1788m2) sekd ylidkerran koulutus- ja toimistotiloihin (468 mz). (ks.
Liite 1)

Yrityspuisto Leivosen pakkasvarastojen (103, 106 ja 107) pinta-ala on yhteensd 105,5 m2.
Lampimid vuokrattavia varastotiloja (104, 105, 114B, 116, 128, 137 ja 139) Leivosessa on noin
300 m2.

Varastoissa voidaan sdilyttdd mm. marjoja, kasviksia, juureksia, sienid, lihaa ja kalaa, viljoja
jne. kuitenkin niin, etti siiti ei aiheudu hygieenisté tai muuta riskid muille kéyttijille tai
tuotteille. Varastojen toimintaa sditelee Elintarvikelaki ja siihen liittyvit asetukset. Pakkasva-
rastoihin ja tuotantotiloihin yhteydessd oleviin varastoihin ei saa tuoda esimerkiksi multaisia
juureksia.
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2 OHJEISTO

Ohjeisto koskee kaikkia varastotiloja kéyttaviid tai niiden kautta toistuvasti kulkevia henkil6iti.

2.1 Yleiset hygieniaohjeet

Toimijan on noudatettava hygieenisii toimintatapoja. Tdma tarkoittaa sité, ettei toimija saa ai-
heuttaa hygieenisti riskid muiden tilojen kéyttdjille. Varastotiloissa toimivan henkilén on huo-
lehdittava siitd, ettd tilojen, koneiden ja laitteiden hygienia sdilyy hyvénd ja ettd ne siilyvét
kayttokuntoisina. Henkilokohtaisesta hygieniasta huolehditaan voimassa olevien lakien ja ase-
tusten mukaisesti. Sisitiloissa ja lastauslaitureilla ei tupakoida.

2.2 TyoOvaatetus

Pakkas- ja muita varastotiloja kiyttidvit henkilot joko suojaavat ulkokengit kenkisuojilla tai
kayttivat sisdtiloissa muita kuin ulkokenkia.

2.3 Perehtyminen ennen kaytt6a

Kiuruveden Yrityskiinteistot Oy huolehtii kdytdnnossi siitéd, ettd jokainen yrityspuiston pak-
kas- ja varastotiloihin tuleva toimija on tutustunut etukéteen tdhin ohjeistukseen. Muun riitta-
vin perehdytyksen saamisesta on vastuussa jokainen toimija itse. Uusien vuokralaisten kanssa
on yleensd tarpeen kiydd seuraavat asiat:

=avaimet

»tavaroiden kuljetus

=toimitilat (mm. s@hkopiadkytkin, taukotilat jne.)

stiloissa kulkeminen (oma henkilokunta, vierailijat)
»koneiden- ja laitteiden kdyttoopastus ja tyoturvallisuusasiat
= parkkialue

»* mahdolliset muut ajankohtaiset asiat

2.4 Puhtaanapito

Toimija on velvollinen siivoamaan kaikki aiheuttamansa sotkut tai velvollinen korvaamaan
laiminlyonneistd aiheutuvat kustannukset. Liitteessd 2 on varastotilojen siivoussuunnitelma.

Varastotilassa on seiniteline lastoille ja harjoille. Varastotilaa ei siivota muilla, kuin varastoti-
lassa olevilla siivousvilineilld. Esimerkiksi tuotantotiloista ei saa hakea siivousvilineiti.
Tuotantotilan ja varastotilan siivousvilineiden (harjat ja lastat) sekoittumisen estdmiseksi tuo-
tantotilassa olevat harjat ja lastat ovat sinivartisia ja varastotiloissa punavartisia. Kaikki sii-
vousvilineet puhdistetaan kdyton jilkeen. Lopuksi siivousvilineet laitetaan kuivumaan ilma-
vasti niille osoitetuille paikoille.
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Pakkasvarastojen sulatus- ja pesu on vihintddn kerran vuodessa tai tarpeen vaatiessa. Pakkas-
varastot pyritddn yhdistiméiin kiireisimmén marjasesongin jilkeen marras-tammikuun aikoi-
hin, jotta toista pakkasvarastoa ei pidetd padllda muutaman lavan takia. Sulatuksesta, pesusta
ja pakkasvarastojen yhdistéimisesta huolehtii kiinteistonhoitaja.

Kiaytiannon ohjeita
Ota yhteytti kiinteistonhoitajaan, jos huomaat, etti

e jokin siivousviline on huonossa kunnossa

¢ sinulla on epdvarma tunne siitd, kuinka jokin laite toimii (tuulitunneli, séhkoinen haaruk-
kavaunu, vaaka, tunnelipesukone)

¢ sinulla on epdavarma tunne siitd, kuinka jokin néisti laitteista pitdisi oikeaoppisesti puhdis-
taa

Jatehuolto

Jokainen yrityspuistossa toimiva huolehtii kaikki omasta toiminnasta tulevat jatteet asianmu-
kaiseen kisittelypaikkaan.

Lastauslaiturin vieressid on katoksellinen jédtekatos, jossa on 600 litran kannellinen sekajéteas-
tiaa sen tyhjennyksestd vastaa ERKKI KASTARI KY, jonka kanssa on tehty sopimus astian
tyhjentdmisestd kerran kahdessa viikossa. Sekajdteastian puhtaudesta vastaa kiinteistonhoita-
ja. Astia pestddn ja desinfioidaan tarvittaessa, vihintddn neljd kertaa vuodessa. Sekajateastiat
ovat tarkoitettu kiinteistonhoidosta tuleville sekajitteille. Kiinteistonhoidosta tulevaa sekaji-
tettd ovat toimistoista, luokkatilasta, kahviosta, koekeittiostd, yhteisestd tuotantotilasta sekid
alakerran varastotilojen siivouksesta tuleva jite.

Biojitteen kerdyspiste on sovittu Savon sydin hoitokodin kanssa. Yrityspuisto Leivosen yrit-
tdjat voivat laittaa biojdtettd pienid madrid jatekatoksen vieressd olevaan biojdteastiaan, kui-
tenkin niin ettd biojiteastia el mene tiyteen.

Puhtaat ja kiyttokelpoiset pahvit voi viedd Milletti Oy:n kéytidvépaikalle, johon on merkitty
pahveille oma séilytyspaikka.

Kiinteistonhoitaja vastaa kiinteiston jatehuoltoa koskeviin kysymyksiin.

Tuhoelaintorjunta

Jokainen toimija huolehtii, ettd tilojen puhtaanapito, saapuvan tavaran vastaanotto, varasto-
kierto ja ilmanvaihto hoidetaan niin, ettei tiloihin pdése tuholaisia. Jos tuholaisia havaitaan, ne
pyritddn tunnistamaan. Tunnistuksessa apua saa terveystarkastajalta tai Raksystems Antici-
mex —yrityksesta.

Havaituista tuholaisista tehddin ilmoitus kiinteistonhoitajalle. Jos tuholaisten, esim. muura-
haisten, kulkureitti on selkedsti yhteisiin tiloihin, torjunta tapahtuu kiinteistonhoitajan toimes-
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ta. Jokaisen toimijan vastuulla on pitdd vuokraamansa lavapaikat siind kunnossa, etteivit ne
houkuttele tuholaisia.

Tunnistuksen jilkeen selvitetddn esiintymisen laajuus, hivitetdin tuholaiset esim. torjunta-
aineen avulla, hévitetdin saastuneet elintarvikkeet asianmukaisesti ja puhdistetaan ja tarvitta-
essa desinfioidaan tilat. Laajempi tuhoeldintorjunta teetitetddn aina ammattilaisilla.

Jyrsijoidentorjunnasta Yrityspuisto Leivosen kiinteistossd on vastuussa Raksystems Antici-
mex -yritys.

Kiytinnon ohjeet:

pidd ovet ja ikkunat suljettuina

poista jétteet tiloista péivittdin

huolehdi kaikkien tilojen puhtaudesta ja
sdilytd elintarvikkeet pakattuina varastoissa.

Kone- ja laitehuolto

Kiyttdjdn vastuulla on ilmoittaa kiinteistonhoitajalle, mikéli jokin kone tai laite hajoaa tai sii-
td kuuluu esim. kummallinen &ini.

. Yrityspuistossa on erillinen astianpesuosasto tuotantotilojen ldheisyydessa (ks. liite 1).
Tunnelipesukoneen (Metos) pesu- ja huuhteluaineiden annostelu tapahtuu automaatti-
sesti suoraan kanistereista. Pesuveden lampdétila on sdddetty + 60 C:een ja huuhtelu-
veden lampdétila +85 C:een. Astianpesukoneen pesuaineena on Suma Nova Pur-Eco
ja huuhteluaineena Brilliant vuoden 2012 ajan.

Tunnelipesukoneen ldmpdtilat merkitddn pesutilassa olevaan listaan. Astianpesukone huuh-
dellaan siséltd jokaisen kdyton jdlkeen. Tarkemmat pesuohjeet ovat pesutilan seindllé.

Jos huomaat astianpesukoneen kidyton kanssa jotain ongelmia tai pesu- ja huuhteluvesien
lampdotilat ovat mittareiden mukaan liian korkeita tai alhaisia, ota yhteys kiinteistonhoitajaan.
Muista tarkistaa aina astioiden puhtaus silmdmédrdisesti pesun jédlkeen!

Kaikki astianpesukoneessa ilmenneet héiriot ilmoitetaan kiinteistonhoitajalle.

Varastointi

Varastotilojen vuokraus tapahtuu Kiuruveden Yrityskiinteistot Oy:n kirjanpitdjin Saara
Huttusen kautta. Varastoitavat tavarat tulee merkitéd yrityksen nimelld ja yhteystiedoilla. Elin-
tarviketoiminnan yhdyshenkilo laskee yrityspuistossa olevat lavat kerran kuussa ja ilmoittaa
midrit kirjanpitdjille. Varasto- ja lavapaikkojen kiiyton seuraamista ja merkitsemisti
helpotetaan laatimalla pohjapiirustus, johon yrittijiat merkitseviat magneeteilla, mitkia
paikat ovat varattuja. Toimija on velvollinen ilmoittamaa kirjanpitijille, mikili varas-
tossa olevissa lavapaikkojen méérissi on tapahtunut muutoksia. Varastotiloja vuokra-
taan lavakohtaisesti.
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Jokainen toimija huolehtii omien lavapaikkojen siisteydesti ja jarjestyksestd sekd kylmivaras-
tojen ldmpdotilaseurannasta omien suunnitelmiensa mukaisesti. Varastoitavat tavarat tulee
merkitd yrityksen nimelld ja yhteystiedoilla. Varastotiloissa olevien pakkausten pakkausmer-
kinnit tulee olla voimassa olevien lakien ja sddddsten mukaiset.

Varastotiloissa kidytossd olevat haarukkanostovaunut ovat tarkoitettu ainoastaan sisdkdyttoon,
kdyttdjd on aina vastuussa haarukkanostovaunun puhtaudesta.

Yhteisissi varastotiloissa siilytettivit tavarat, joiden siilytyksesti ei ole sovittu vuok-
ranantajan kanssa, poistetaan tiloista kiinteistonhoitajan toimesta.

Kylma- ja pakkasvarastointi seka tuulitunneli

Kylmi- ja pakkasvaraston kéyttdjiltd vaaditaan hygieniaosaamistodistus, sekid voimassa ole-
va salmonellatodistus. Kopiot todistuksista toimitetaan elintarviketoiminnan yhdyshenkilol-
le.

Kylmé- ja pakkasvarastoissa on kdytossd rekisterdivd lampotilanmittaus. Jokainen toimija
seuraa kiyttimiensd kylmévarastojen lampotiloja. Jokainen, joka huomaa ldmpotilapoik-
keaman, on velvollinen ilmoittamaan siitd vilittomaésti kiinteistonhoitajalle. Liitteessd 3 on
varastojen ja elintarvikkeiden lampdétilarajat. Rekisterdiva lampotilanmittaus laite tulostaa au-
tomaattisesti lampotilakdyrit joka maanantai alakerran toimistoon.

Tuotteiden jddhdytystd tai pakastamista ei saa tehdid kylmavarastossa, jossa jo sdilytetdin
kylmii tai pakastettuja tuotteita. Mikéli varastoon viedddn pienid midrid pakastamatonta elin-
tarviketta, on varmistettava manuaalisin mittaustuloksin ettd muiden tiloissa olevien elintar-
vikkeiden ldmpdtila on vihintddn -18 C.

Tuotteiden jadhdytys ja pakastus tapahtuu tuulitunnelissa. Tuulitunnelia voi vuokrata Kiuru-
veden Yrityskiinteistot Oy:n kirjanpitdjdan Saara Huttusen kautta tai suoraan sdhkdisen varaus-
jarjestelmin kautta, jonka kaytto koulutuksesta vastaa Kiuruveden Yrityskiinteistot Oy.

PAKASTIMIEN- JA VARASTOTILOJENHOITAJA

Yrittdjat hankkivat itse marjasesongin ajaksi tai tarvittaessa ns. pakastimien- ja varastotilojen
hoitajan ja tekevit toiminnasta keskendin kirjallisen sopimuksen. Pakastimien- ja varastotilojen
hoitajan tyotehtdviin on kuulunut marjojen vastaanotto, pakastus ja pakkaus, sekd sdhkoisen va-
rausjarjestelmin kdyttdminen. Pakastimien- ja varastotilojen hoitajalta vaaditaan hy-
gieniaosaamistodistus, voimassa oleva salmonellatodistus sekd omavalvontasuunnitelma ennen
toiminnan aloittamista. Kopiot todistuksista, seki terveystarkastajan hyviksyntid omavalvonta-
suunnitelmasta toimitetaan elintarviketoiminnan yhdyshenkildlle.
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4 OHJEISTON PAIVITTAMINEN

Ohjeisto kdydddn 1dpi vuosittain yrittdjien kanssa ja sithen tehddén tarvittavat muutokset. Muu-
tostarpeita voi tulla esimerkiksi lainsddddannon ja muiden elintarvikemidrdysten muutosten
vuoksi, tilojen kdyton muuttumisen tai tilojen kdytossd havaittujen epidkohtien vuoksi. Ohjeis-
ton pdivittamisestd vastaa Kiuruveden Yrityskiinteistot Oy. Yrityspuisto Leivosen toiminnan
vastuualueet ja tehtdvit on kuvailtu liitteessé 4.



Pohjapiirustus (alakerta) Liite 1

Leclvonen KiurRuvEsi




Varastotilojen puhdistussuunnitelma

/\ Yrityspuisto

Varastotilojen puhdistussuunnitelma

Liite 2
.
o —

KiuRUVESI

~4 (puhdistuksesta vastaa varaston kayttajd)
PUHDISTUSKOHDE PESUAINE/ PUHDISTU§MENETELMA TIHEYS HUOMIOITAVAA
ANNOSTUS JA VALINEET
kuiva-ainevarastot Suma Multi D2 Pyyhi hyllyt siivouspyyhkeelld tai pese Tarvittaessa, sekd Muista hyllyjen kiskot,

5 - 20 ml tuotetta 5
litraan vetti

harjalla. Huuhdotaan ja kuivataan sii-
vouspyyhkeelld. Poista irtolika ja roskat
lattialta. Pyyhi lattiat lattiapyyhkeell tai
pese lattiaharjalla. Huuhdo ja kuivaa
pyyhkimilld. Seinét pyyhitiin puhtaalla
lattiapyyhkeelld ja huuhdotaan pyyhki-
malla.

loppusiivouksen
yhteydessi eli en-
nen seuraavaa kiyt-
tajaa

ovien tiivisteet ja oven-
kahvat.

Puhdistusaine ja sankko
16ytyvét siivouskaapista.
(Pesupisteen edessi)

pakkasvarastot

Suma Multi D2
5 - 20 ml tuotetta 5
litraan vettd

Poista irtolika ja roskat lattialta. Pyyhi lat-
tiat lattiapyyhkeelld tai pese lattiaharjalla.
Huuhdo ja kuivaa pyyhkimalla. Seinit
pyyhitdan puhtaalla lattiapyyhkeelld ja
huuhdotaan pyyhkimalla.

Tarvittaessa, seki
loppusiivouksen yh-
teydessd eli ennen
seuraavaa kayttdjaa

Puhdistusaine ja sankko
16ytyvit siivouskaapista.
(Pesupisteen edessd)

Pakkasvarastossa omat
punavartiset harjat ja las-
tat

lamminvarastot

Suma Multi D2
5 - 20 ml tuotetta 5
litraan vettd

Poista irtolika ja roskat lattialta. Pyyhi lat-
tiat lattiapyyhkeelld tai pese lattiaharjalla.
Huuhdo ja kuivaa pyyhkimalla. Seinit
pyyhitdan puhtaalla lattiapyyhkeella ja
huuhdotaan pyyhkimalla.

Tarvittaessa, seki
loppusiivouksen yh-
teydessd eli ennen
seuraavaa kayttdjaa

Puhdistusaine ja sankko
l6ytyvit siivouskaapista.
(Pesupisteen edessd)

Lamminvarastoihin omat
punavartiset harjat ja las-
tat




Lampdtilarajat

Liite 3

LAMPOTILARAJAT

Maa- ja metsidtalousministerion asetus
erdiden elintarvikehuoneistojen elintarvikehygieniasta 28/2009

Kylmio + 6 °C, huomioi raaka-aine
Pakastin - 18 °C
Tuote Siilytys ja kaupanpito
¢ jauheliha +4°C
® tuoreet kalastustuotteet 0-3°C
® suojakaasu- ja tyhjiopakatut kalajalosteet 0-3°C
e suolattu mati 0-3°C
* keitetyt dyridiset ja nilvidiset 0-3°C
e Helposti pilaantuvat maitopohjaiset tuot- + 8 °C
teet, joiden valmistukseen sisaltyy vahin-
tdan pastorointi tai sitd vastaava kasittely
®  Muu helposti pilaantuva elintarvike, mu- +6 °C
kaan lukien maito, kerma, idut, paloitellut
kasvikset seka kalapuolisailykkeet ja elavat
simpukat
e pakastettavat tuotteet - 18 °C

Kuumentamalla valmistetut helposti pilaantuvat leipomotuotteet, joita ei vilittomaisti valmistuksen
jalkeen jadhdytetd, voidaan myyntipaikassa valmistuspdivina sédilyttdd huoneenlammossa, jos
myyméttd jddneet tuotteet hdvitetdin valmistuspéivin lopussa.




Vastuualueet
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Liite 4

Suo

- OITIU
B Pt |

=4 KiuRUVESI
VASTUUALUEET
Piivitetty 18.04.2012
Nimike Kiuruveden kaupun- Elintarviketilojen vuok- | Varastotilojen vuokra- | Talon isinnéinti Hankkeet 2011-
gin elinkeinotoi- ralaiset laiset 2013
mi/elintarvike toimin-
nan yhdyshenkilo
Kaisa Korhonen, Juk- | Elintarvikeyrittijat Varastotilojen kayttijat | Kiuruveden Yrityskiinteistot Oy/ Jukka Future Food -
ka Jaakkola, Mari Ta- | n.5 kpl n.10 kpl Linnild, Saara Huttunen ja Piivi Pasanen | hanke,
bell-Kinnunen, Henri HerbaCentria II
Huttunen —hankeosio
Vastuualueet | Leivosen nettisivujen Oman tuotantotilan ja Vuokralla olevien tilojen | Yrittdjien perehdyttaminen turvallisuussuun- | Konsultointi
ja tehtiviit ylldpito (markkinointi) vuokralla olevien tilojen puhtaanapito (varastot nitelmaan ja turvallisuussuunnitelman piivit-
puhtaanapito (varastot ym) tdminen
ym)
Toiminnan kehittiminen | Yhteisen tuotantotilan Yleisten tilojen ja laittei- | Yrittdjien perehdyttdminen toimintaohjeis- Erityiskysymyk-
yhdessi terveystarkasta- | seké yleisten tilojen ja den puhtaanapito kidytén | toon set

jan, yrittdjien, Yritys-
kiinteistot Oy:n ja mui-
den asiantuntijoiden
kanssa

laitteiden puhtaanapito
kiyton jalkeen (kdytavit,
vaa’at, ym)

jilkeen (kdytdvit, vaa’at,
ym)

Ohjeistojen pdivittimi- | Voimassa oleva hy- Vuokrasopimuksen nou- Vuokrasopimukset ja
nen gieniaosaamistodistus ja dattaminen avaimet
salmonellatodistus
Omavalvontasuunnitel- Epékohtien ja puutteiden | Varastotilojen lavapaikkojen varaukset (kui-

man laatiminen omaan
tuotantotilaan ja sen péi-
vittiminen

ilmoittaminen kiinteiston-
hoitajalle ja elintarvike-
toiminnan yhdyshenkil6l-
le

va-aine varasto, pakkasvarasto ja normaaliva-
rasto)

Omavalvontasuunnitel-
man, vuokrasopimuksen
ja toimintaohjeiston nou-

Pakkasvaraston ja varas-

totilojen toimintaohjeiston

noudattaminen

Leivosen nettisivujen tietojen pdivittiminen
tarvittaessa Kiuruveden kaupungin elinkeino-
toimelle Kaisa Korhoselle (markkinointi)




Vastuualueet

Liite 4

dattaminen

Epikohtien ja puutteiden
ilmoittaminen kiinteiston-
hoitajalle

Pakastimien kayttdjilld
voimassa oleva hy-
gieniaosaamistodistus ja
salmonellatodistus

Laskutus

Toiminnan kehittdminen yhdessi terveystar-
kastajan, yrittdjien, elinkeinotoimen ja mui-
den asiantuntijoiden kanssa

Juhani Viyrynen

050-350 6611

Varausjirjestelmin kdyton perehdyttiminen

Kiinteistonhoito yrittéjille

Saara Huttunen 017-272 9793 Kiinteistonhoitaja
Kirjanpitaja

Kaisa Korhonen 017-272 9032 Juhani Viyrynen
Elinkeinotoimen yh- (poissa syksy 2012 saak-

teyssihteeri ka)

Kodinkonehuolto 040 -739 5238 Kiinteiston kunnossapito
Korhonen Ky

Jukka Linnila 0400-275 394 Siivouspalvelut:

Yrityskiinteistot Oy:n
toimitusjohtaja (vuok-
rasopimukset, kehit-

We:t, kdytédvét, portaikot, toimistot,
ruokala, kahvihuone, pukuhuoneet, siivous-
komerot

tamiskohteet)

Henri Huttunen 040-833 4745 Siivousaineiden- ja vilineiden hankinta kes-
Elintarviketoiminnan kusvarastolta tarvittaessa

yhdyshenkilo/

Future Food -hanke

Toini Kumpulainen
HerbaCentria2 -hanke

040-715 4341

Koneiden- ja laitteiden kunnossapito niiltd
osin kuin mahdollista. Esimerkiksi kutterin —
ja vihannesleikkurinterien teroittaminen.

Jukka Jaakkola, yh-
teyspéallikko (yritys-
neuvonta ja rahoitus-
asiat)

0500-260 567

Yhteisen jatehuollon toimivuudesta huoleh-
timinen
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Mari Tabell-Kinnunen
Maaseutuasiamies
(Leivosen kehittimi-
nen)

040-673 8399

Tuhoeldintorjunta

Tuulian Siivouspalve-

0500-531752

Toimintaohjeiston noudattaminen

lut
Saitolaite Juha Lippo- | 0400- 755 886 Yleisten tilojen ja laitteiden puhtauden tark-
nen kailu

Lampdtila hilytyksiin vastaaminen

Pakkasien kdyton optimointi. Pienipakkanen
pois pidiltd sesongin ulkopuolella n. 4 - 6kk

Pakastimien sulatus ja pesu kerran vuodessa
tai tarvittaessa.

Siivoussuunnitelman ja toimintaohjeiston
noudattaminen

Epikohtien ja puutteiden ilmoittaminen asi-
asta vastaavalle henkil6lle

Yrityspuisto Leivosen laitteiden huolto

- Kodinkonehuolto Korhonen Ky

Yrityspuisto Leivosen pakkasvarastojen,
jaihilekoneiden ja kylmioiden huolto

- Kodinkonehuolto Korhonen Ky

Yrityspuisto Leivosen alakerran varastoti-
lojen ja kiytivien puhtaanapito. Tarvitta-
essa ja sesonkien mukaan.

- Tuulian Siivouspalvelut

Lampopuolen automatiikka

- Séaétolaite Juha Lipponen




