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1. Tietojärjestelmän vastuuyksikkö ja vastuuhenkilö 

  * Tietojärjestelmän teknisestä rakenteesta ja tuotekehityksestä vastaa ja tietoja antaa Visma 

InCommunity Oy. 

  * Järjestelmään tallennetuista tiedoista vastaa kohdassa 2 mainittu omistaja/haltija. 

 

 

2. Tietojärjestelmän vastuutaho 

 

 * Kiuruveden kaupunki, opetus- ja sivistystoimi 

 

 

3. Tietojärjestelmän nimi 

 

 * Visma InSchool Primus -järjestelmä 

 

 

4. Tietojärjestelmän käyttötarkoitus 

 

Visma InSchool Primus -järjestelmä on kouluhallinnon kokonaisjärjestelmä, jolla hoidetaan 

oppilaitoksen, koulutoimiston tai tarvittaessa koko kunnan/kaupungin koulutoimi. Se ei tarvitse 

rinnalleen muuta ohjelmistoa tai järjestelmää. 

 

Tietojärjestelmän ydinohjelma on Visma InSchool Primus.  

 

Julkisuuslain näkökulmasta kaikkia muita järjestelmään kuuluvia ohjelmia voidaan pitää apu- tai 

työkaluohjelmina. Muita järjestelmään kuuluvia ohjelmia ovat lukujärjestyksen suunnitteluohjelma 

Kurre sekä Primuksen ja Kurren yhteinen www-liittymä Wilma. 

 

 

5. Rekisterin tietosisältö 

  

Primus sisältää seuraavat henkilörekisterit: opiskelijarekisteri (sis. huoltajatiedot), opettajarekisteri, 

henkilökuntarekisteri, sijaisrekisteri, hakijarekisteri, työpaikkaohjaajien ja -arvioijien rekisteri, 

työpaikkakouluttajien rekisteri, johtokuntarekisteri sekä koulutustarkastajien rekisteri. 

Henkilötietoja on mukana myös mm. arvioinnin rekisterissä sekä pedagogisten asiakirjojen, 

tukitoimien, työssäoppimisten, näyttöjen ja osaamisen tunnustamisen rekistereissä. 

 

 

6. Säännönmukaiset tietolähteet 

 

Tärkeimmät lähteet ovat Väestörekisteri, kunnan/kaupungin koulutoimi ja muut hallinnonalat sekä 

opettajat, oppilaat ja heidän vanhempansa. Tietoja saadaan myös opiskelijoiden aiemmista 

oppilaitoksista, lääninhallituksista (toisen asteen yhteishaku) sekä Ylioppilastutkintolautakunnasta.  

http://www.visma.fi/inschool


 

 

7. Säännönmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen 

ulkopuolelle 

 

Tiettyjä henkilöön kohdistuvia tietoja luovutetaan säännöllisesti viranomaistahoille, esim. 

Kansaneläkelaitokselle. Tietoja voidaan harkinnanvaraisesti luovuttaa myös muihin 

tarkoituksiin, esim. jatko-opintoihin pyrkimistä varten. Joitakin tietoja voidaan myös 

julkaista esim. oppilaitoksen www-sivuilla. Henkilö voi kieltää tietojensa luovuttamisen ja 

julkaisun.  

 

Tietoja ei luovuteta eikä siirretä EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle. 

 

8. Rekisterin suojaaminen 

 

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettäviä.  

Sähköisesti käsiteltävät tiedot liikkuvat kunnan runkoverkossa, joka on kunnan 

tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen. Verkon käyttäjiltä vaaditaan vahva 

tunnistautuminen. Rekisterin tiedot ovat salassa pidettäviä.  

 

Tietoja käsitteleviä työntekijöitä koskee vaitiolovelvollisuus. Käyttöoikeuden 

saaminen järjestelmään edellyttää kirjallista vaitiolositoumusta. Vaitiolovelvollisuus 

jatkuu palvelussuhteen päätyttyä. 

Järjestelmän käyttö edellyttää henkilökohtaista käyttäjätunnusta ja salasanaa. 

Järjestelmä vaatii salasanan vaihdettavaksi määräajoin. Esimiehet päättävät  

käyttöoikeuksien myöntämisestä ja poistamisesta. Käyttöoikeus päättyy henkilön 

siirtyessä pois niistä tehtävistä, joita varten hänelle on myönnetty käyttöoikeus. 

Käyttöoikeus on tehtävän mukainen ja perustuu käyttäjärooleihin, joille on määritelty 

oikeus tehtävänmukaisiin näyttöihin ja toimintoihin. 

Eri käyttöoikeusryhmissä on määritelty erikseen tietojen luku-, kirjoitus- ja 

poisto-oikeudet. 

Järjestelmä rekisteröi virheelliset sisäänkirjoittautumiset ja kaiken järjestelmässä 

suoritetun tietojen käsittelyn ja katselun. 

Manuaalisia asiakirjoja säilytetään työntekijöiden työpisteissä ja lukituissa 

arkistotiloissa. Arkistoidut asiakirjat säilytetään opetustoimen arkistossa, jonka 

jälkeen pysyvästi säilytettävät asiakirjat siirretään lukittuun keskusarkistoon. 

 

 

Palvelimet sijaitsevat ympäri vuorokauden vartioidussa ja palosuojatussa 

palvelintilassa.  

 

9 Tietojen tarkastusoikeus, oikeus saada pääsy tietoihinsa (EUn:n yleisen 

tieto-suoja-asetuksen artikla 15) 

 

 Rekisteröidyllä on oikeus saada rekisterinpitäjältä vahvistus siitä, että häntä koskevia 

henkilötietoja käsitellään tai ett niitä ei käsitellä. Rekisterinpitäjän on toimitettava 

pyynnöstä jäljennös käsiteltävistä henkilötiedoista. Jos rekisteröity pyytää useampia 

jäljennöksiä, rekisterinpitäjä voi periä niistä hallinnollisiin kustannuksiin perustuva 

kohtuullisen maksun.  

 

 Rekisterinpitäjän on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytystä ja joka tapauksessa 

kuukauden kuluessa pyynnön vastaanottamisesta. Määräaikaa voidaan tarvittaessa 



jatkaa enintään kahdella kuukaudella ottaen huomioon pyyntöjen monimutkaisuus ja 

määrä. Rekisterinpitäjän on ilmoitettava rekisteröidylle tällaisesta mahdollisesta 

jatkamisesta kuukauden kuluessa pyynnön vastaanottamisesta sekä viivästymisen 

syyt. 

 

 Jos rekisterinpitäjä ei toteuta toimenpiteitä rekisteröidyn puunnön perusteella, 

rekisterinpitäjän on ilmoitettava viipymättä ja viimeistään kuukauden kuluessa 

pyynnön vastaanottamisesta rekisteröidylle syyt siihen ja kerrottava mahdollisuudesta 

tehdä valitus valvontaviranomaiselle ja käyttää muita oikeussuojakeinoja. 

 

 Omien tietojen saanti pyynnön perusteella sekä EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 13 

ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15-22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot 

ja toimenpiteet ovat maksuttomia.  

 

 Jos rekisteröidyn pyynnöt ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti, 

jos niitä esitetään toistuvasti, rekisterinpitäjä voi joko 

a) periä kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta tai 

pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuneet hallinnolliset kustannukset, tai 

b) kieltäytyä suorittamasta pyydettyä toimea. Tällöin rekisterinpitäjän on osoitettava 

pyynnön ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus. 

 

Tarkastuspyyntö tehdään henkilökohtaisen käynnin yhteydessä tai omakätisesti 

allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Pyyntö 

toimitetaan varhaiskasvatuksen hallintoon. 

 

Rekisteröidyn henkilöllisyydestä varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen 

tietojen antamista. 

 

Jos tarkastusoikeus evätään, rekisteröidylle annetaan kirjallinen kieltäytymistodistus. 

Todistuksesta ilmenevät syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evätty. Rekisteröidyllä 

on tämän jlkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkastavaksi. 

www.tietosuoja.fi. 

 

 
10 Oikeus tiedon oikaisemiseen, (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen artikla 16) 

 

Rekisteröidyllä on oikeus vaatia, että rekisterinpitäjä oikaisee ilman aiheetonta 

viivytystä rekisteröityä koskevat epätarkat ja päivityshistoriatiedot, henkilötiedot. 

Rekisteröidyllä on oikeus saada täydennetyiksi seuraavat tiedot mm. toimittamalla 

lisäselvitystä. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan ottamalla huomioon 

rekisterin henkilötietojen käsittelyn tarkoitus. Jollei rekisterinpitäjä hyväksy 

rekisteröidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hänen on annettava asiasta kirjallinen 

todistus. Todistuksessa on mainittava ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole 

hyväksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehdä valitus valvontaviranomaiselle ja 

käyttää muita oikeusuojakeinoja. Tiedon oikaisupyyntö osoitetaan rekisteriasioista 

vastaavalle viranhaltijalle. 

 

11 Oikeus tehdä valitus viranomaiselle, (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen artikla 77) 

 

Rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteröity katsoo, 

että häntä koskevien henkilötietojen käsittelyssä rikotaan tätä asetusta, sanotun 

kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai 

http://www.tietosuoja.fi/


oikeussuojakeinoja. 

 


