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1. Tietojarjestelméan vastuuyksikko ja vastuuhenkil

* Tietojarjestelmén teknisesté rakenteesta ja tuotekehityksesté vastaa ja tietoja antaa Visma
InCommunity Oy.

* Jarjestelmaan tallennetuista tiedoista vastaa kohdassa 2 mainittu omistaja/haltija.

2. Tietojarjestelman vastuutaho

* Kiuruveden kaupunki, opetus- ja sivistystoimi

3. Tietojarjestelman nimi

*Visma InSchool Primus -jarjestelma

4. Tietojarjestelman kayttotarkoitus

Visma InSchool Primus -jarjestelma on kouluhallinnon kokonaisjérjestelma, jolla hoidetaan
oppilaitoksen, koulutoimiston tai tarvittaessa koko kunnan/kaupungin koulutoimi. Se ei tarvitse
rinnalleen muuta ohjelmistoa tai jarjestelméaa.

Tietojarjestelméan ydinohjelma on Visma InSchool Primus.

Julkisuuslain ndkokulmasta kaikkia muita jarjestelmaéan kuuluvia ohjelmia voidaan pitaa apu- tai
tyokaluohjelmina. Muita jarjestelmaan kuuluvia ohjelmia ovat lukujérjestyksen suunnitteluohjelma
Kurre seka Primuksen ja Kurren yhteinen www-liittyma Wilma.

5. Rekisterin tietosisalto

Primus sisaltaa seuraavat henkilorekisterit: opiskelijarekisteri (sis. huoltajatiedot), opettajarekisteri,
henkilokuntarekisteri, sijaisrekisteri, hakijarekisteri, tydpaikkaohjaajien ja -arvioijien rekisteri,
tyopaikkakouluttajien rekisteri, johtokuntarekisteri seka koulutustarkastajien rekisteri.
Henkildtietoja on mukana myds mm. arvioinnin rekisterissa seké& pedagogisten asiakirjojen,
tukitoimien, tydssdoppimisten, ndyttdjen ja osaamisen tunnustamisen rekistereissa.

6. Saannonmukaiset tietolahteet
Tarkeimmat l&hteet ovat Véestorekisteri, kunnan/kaupungin koulutoimi ja muut hallinnonalat seka

opettajat, oppilaat ja heidédn vanhempansa. Tietoja saadaan myds opiskelijoiden aiemmista
oppilaitoksista, 1&aninhallituksista (toisen asteen yhteishaku) seka Y lioppilastutkintolautakunnasta.


http://www.visma.fi/inschool

7. Sdannonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle

Tiettyja henkil6on kohdistuvia tietoja luovutetaan saénndéllisesti viranomaistahoille, esim.
Kansanelakelaitokselle. Tietoja voidaan harkinnanvaraisesti luovuttaa myos muihin
tarkoituksiin, esim. jatko-opintoihin pyrkimista varten. Joitakin tietoja voidaan myos
julkaista esim. oppilaitoksen www-sivuilla. Henkild voi kieltaa tietojensa luovuttamisen ja
julkaisun.

Tietoja ei luovuteta eika siirretd EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
8. Rekisterin suojaaminen

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettaviéa.

Séhkaisesti kasiteltavat tiedot litkkuvat kunnan runkoverkossa, joka on kunnan
tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen. Verkon kéyttdjilta vaaditaan vahva
tunnistautuminen. Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia.

Tietoja késittelevia tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus. Kéayttdoikeuden
saaminen jarjestelmaan edellyttaa kirjallista vaitiolositoumusta. Vaitiolovelvollisuus
jatkuu palvelussuhteen paatyttya.

Jarjestelman kaytto edellyttad henkildkohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa.
Jarjestelma vaatii salasanan vaihdettavaksi maardajoin. Esimiehet paattavat
kayttooikeuksien myontamisesta ja poistamisesta. Kayttooikeus paattyy henkilén
siirtyessa pois niista tehtavista, joita varten hénelle on myénnetty kayttdoikeus.
Kéayttooikeus on tehtdvan mukainen ja perustuu kayttajarooleihin, joille on maaritelty
oikeus tehtdvanmukaisiin ndyttdihin ja toimintoihin.

Eri kayttdoikeusryhmissa on maéritelty erikseen tietojen luku-, kirjoitus- ja
poisto-oikeudet.

Jarjestelma rekisterdi virheelliset sisadnkirjoittautumiset ja kaiken jarjestelméssa
suoritetun tietojen kasittelyn ja katselun.

Manuaalisia asiakirjoja sailytetaan tyontekijoiden tydpisteissa ja lukituissa
arkistotiloissa. Arkistoidut asiakirjat séilytetddn opetustoimen arkistossa, jonka
jalkeen pysyvasti sailytettavat asiakirjat siirretddn lukittuun keskusarkistoon.

Palvelimet sijaitsevat ympari vuorokauden vartioidussa ja palosuojatussa
palvelintilassa.

9 Tietojen tarkastusoikeus, oikeus saada paasy tietoihinsa (EUn:n yleisen
tieto-suoja-asetuksen artikla 15)

Rekisteroidylla on oikeus saada rekisterinpitéjalta vahvistus siitd, ettd hanta koskevia
henkilotietoja kasitellddn tai ett niit4 ei kasitelld. Rekisterinpitdjan on toimitettava
pyynnosta jaljennos késiteltdvista henkilGtiedoista. Jos rekisteroity pyytad useampia
jaljennoksia, rekisterinpitajé voi perié niista hallinnollisiin kustannuksiin perustuva
kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitajan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysté ja joka tapauksessa
kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Méérdaikaa voidaan tarvittaessa



jatkaa enintéan kahdella kuukaudella ottaen huomioon pyynt6jen monimutkaisuus ja
maaré. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava rekisterdidylle tallaisesta mahdollisesta
jatkamisesta kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta seka viivastymisen

syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteita rekisterdidyn puunnén perusteella,
rekisterinpitéjan on ilmoitettava viipymaétta ja viimeistdén kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisteréidylle syyt siihen ja kerrottava mahdollisuudesta
tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kayttad muita oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella sekd EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 13
ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15-22 ja 34 artiklaan perustuvat tiedot
ja toimenpiteet ovat maksuttomia.

Jos rekister6idyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti,

Jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko

a) perié kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta tai
pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuneet hallinnolliset kustannukset, tai

b) kieltdytya suorittamasta pyydettya toimea. T&ll6in rekisterinpitdjan on osoitettava
pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tarkastuspyynto tehdaan henkilokohtaisen kdynnin yhteydessa tai omakaétisesti
allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Pyynto
toimitetaan varhaiskasvatuksen hallintoon.

Rekisterdidyn henkil6llisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen
tietojen antamista.

Jos tarkastusoikeus evétaan, rekistergidylle annetaan kirjallinen kieltdytymistodistus.
Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty. Rekisterdidylla
on taman jlkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun ratkastavaksi.
www.tietosuoja.fi.

10 Oikeus tiedon oikaisemiseen, (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen artikla 16)

Rekister6idyll& on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdjé oikaisee ilman aiheetonta
viivytysté rekisteroitya koskevat epatarkat ja paivityshistoriatiedot, henkilétiedot.
Rekister6idylla on oikeus saada tdydennetyiksi seuraavat tiedot mm. toimittamalla
lisaselvitysta. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan ottamalla huomioon
rekisterin henkilGtietojen késittelyn tarkoitus. Jollei rekisterinpitdja hyvéksy
rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hdnen on annettava asiasta kirjallinen
todistus. Todistuksessa on mainittava ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvéksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja
kéyttad muita oikeusuojakeinoja. Tiedon oikaisupyynt6 osoitetaan rekisteriasioista
vastaavalle viranhaltijalle.

11 Oikeus tehda valitus viranomaiselle, (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen artikla 77)
Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisterdity katsoo,

etta hanté koskevien henkilGtietojen kasittelyssa rikotaan tat4 asetusta, sanotun
kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai


http://www.tietosuoja.fi/

oikeussuojakeinoja.



