niToAcive




IntroActive on Rutakko-kirjastojen aineistotietokantaa
taydentava verkkopalvelu, jossa voit:

varata kirjastossa paikalla olevaa aineistoa

tehda seutuvarauksen; varata Rutakko —kirjastojen paikalla
olevaa aineistoa

saada varausten noutoilmoitukset valintasi mukaan postitse,
sahkopostitse, gsm-tekstiviestina tai IntroActive-tiedotteena
saada muistutukset myohassa olevasta aineistosta valintasi
mukaan postitse, sdhkopostitse tai gsm-tekstiviestina
saada ennen lainojesi erdantymista erapaivamuistutus
sahkopostiisi tai IntroActive-tiedotteena

seurata tekemillasi hakuehdoilla kirjastoon hankittavaa
uutuusaineistoa ja saada tiedot uutuuksista sahkopostitse tai
IntroActiveen

tehd& omia virtuaalisia kirjahyllyja, joihin voit siirtaa
aineistohaun tai uutuusseurannan teostietoja

Paastaksesi kayttamaan IntroActivea tarvitset kirjastokortin,
salasanan seka IntroActiven kayttooikeuden. Nama kaikki saat
kayttoosi kirjastosta.

IntroActiven kayttd on muuten maksutonta, mutta ilmoitustavasta
riippumatta lainassa olevan aineiston varauksista peritdan 1 euron
varausmaksu. Seutuvarauksesta peritaan 2 euron varausmaksu.

Nain aloitat IntroActiven kayton

1. Aloita menemalla osoitteeseen
http://www.iisalmi.fi/aineistotietokanta

2.Valitse sivun vasemmasta reunasta linkki Omat tiedot.

3.Kirjoita asiakastunnuksesi (numerosarja kirjastokortista) ja
salasanasi (saat kirjastosta) ja napsauta Kirjaudu sisaan
—painiketta.
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.Jos valitset lahetystavaksi sdhkopostin ja/tai GSM-
tekstiviestin, lisaa tarvittavat tiedot.

.Valitse myohassa olevien lainojen muistutusten lahetystapa.
Voit valita yhden tai useampia tapoja.

.Valitse erapaivamuistutusten ilmoitustapa ja ajankohta.
Suositeltavaa on merkita ajankohdaksi 1 - 5 paivaa ennen
erapaivaa. Ota huomioon laina-ajat!

.Valitse, haluatko IntroActiven tiedotteista sdhkoposti-
ilmoituksen seka tiedotteiden enimmaismaara. Voit saada
tiedotteina noutoilmoitukset, erapaivamuistutukset, omien
hyllyjen teoshuomautukset ja kirjaston lahettamia tiedotteita.

0. Tallenna asetukset ja muutokset napsauttamalla Tallenna —

painiketta.
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Hyllysta varaaminen

Hyllyss& olevan aineiston varaaminen tapahtuu kaytannossa
samalla tavalla kuin lainassa olevan:

.Kirjaudu ensin kirjaston aineistotietokannassa IntroActive —
palveluun.

.Hae aineisto Selaus -tai Haku -toiminnoilla.

. Tarkista teoksen saatavuus: Jos LOoytyneet teokset -naytolla
Saatavuus -sarakkeessa lukee teoksen kohdalla Kirjastossa,
nayta missa, napsauta sanaa ja tarkista seuraavalla naytolla
Saatavuus -sarakkeesta, etta teos on hyllyssa haluamassasi
toimipisteessa.

.Napsauta varaa sen kirjaston kohdalla, josta teos noudetaan.

.Valitse noutopaikka eli se toimipiste, josta haluat varauksen
noutaa. Jos varattua teosta ei tarvitse tietyn paivamaaran

jalkeen, voit muuttaa varauksen voimassaolopaivamaaraa.

Varauksen teon jalkeen saat noutoilmoituksen IntroActiven
asetuksissa maarittelemallasi tavalla. Jos teos ei 16ydy
hyllysta, varauksesi jaa voimaan.

.Napsauttamalla Takaisin teoksen saatavuus —Hnkkia paaset
takaisin aikaisemmalle naytélle.



Seutuvaraus

Voit tehda seutuvarauksen Rutakko —kirjastojen hyllyssa

paikalla olevasta aineistosta.

1. Kirjaudu ensin kirjaston aineistotietokannassa IntroActive —
palveluun.

2. Hae aineisto Selaus -tai Haku -toiminnoilla.

3. Tarkista teoksen saatavuus: Jos Loytyneet teokset -naytolla
Saatavuus -sarakkeessa lukee teoksen kohdalla Kirjastossa,
nayta missa, napsauta sanaa ja tarkista seuraavalla naytolla
Saatavuus -sarakkeesta, etta teos on hyllyssa jossakin
Rutakko —kirjastossa.

4. Napsauta Seutuvaraus-linkkia

5. Valitse kirjasto, jonka toimipisteesta haluat noutaa teoksen.
Napsauta valitse —painiketta.

6. Ruudulla nakyy talloin yhteistietosi seka varatun teoksen
tiedot. Valitse noutopaikka eli se toimipiste, josta haluat
varauksen noutaa. Jos varattua teosta ei tarvita tietyn
paivamaaran jalkeen, voit muuttaa varauksen
voimassaolopaivamaaraa. Vahvista varauksesi Tee
seutuvaraus-painikkeella.

7. Tekemastasi seutuvarauksesta saat noutoilmoituksen teoksen
saavuttua valitsemaasi noutopaikkaan. Varatun aineiston
saapuminen noutopaikkaan kestaa muutamasta paivasta
kahteen viikkoon. Jos teosta ei I0ydy hyllysta, varauksesi jaa
voimaan.

Uutuuksien seuranta hakuehtojen avulla

Hakuehtojen avulla voit seurata kirjastoon hankittavia
uutuuksia ja saada niista tiedot sahkopostitse tai IntroActiven
hakutuloksiin. Aloita uutuusseurannan kayttd seuraavasti:

Kirjaudu Kkirjaston aineistotietokannassa IntroActiveen.
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7.

Luo uusi hakuehto

Hakuehdon nirmi  |Fantasiakirjat 1.
<
Haetaan | Tekija (sukunimi, etunimi) ||
|Tec|ksen hirri jl
> 2.
IAsiasana j|
| Luokka >||84.2 FaN y
Yhdistetaan " kaikki yllaolevat ¢ mika tahansa yllaclevista 3.
ja | inistolaji: Kaikki | )
[ | Kieli: suomi | p
lizalmen kaupunginkirjasto il s )
|a -lisalmen paakirjasto
- Kirjastoauto Liinu =l

W teos on tilatu kinastoon
W teos on saapunut kirjastoon

Talla hakuehdolla # seurataan uutuuksia © ei seurata uutuuksia. 6.
Tallenna | 7.

Haluan tiedon, kun

.Kirjoita ylimpé&an laatikkoon hakuehdon nimi.
. Tayta hakuehdot. Voit valita yhden tai korkeintaan nelja

hakuehtoa.

.Jos valitsit useita hakuehtoja, tulee seuraavaksi valita

yhdistetaanko kaikki yllaolevat hakuehdot vai etsitaanko
mik& tahansa yllaolevista hakuehdoista.

.Voit halutessasi tarkentaa hakuehtojasi. Rajausehtoja ovat

aineistolaji, julkaisukieli ja toimipiste.

.Valitse, haluatko seurata kirjastoon tilattua vai sinne

saapunutta uutuusaineistoa. Voit valita myos molemmat
vaihtoehdot.

Valitse, haluatko ottaa hakuehdon kayttoon tai laittaa sen
tilapaisesti pois paalta.

Napsauta lopuksi Tallenna —painiketta.

Tallennuksen jalkeen voit tehda testihaun hakuehdollasi, jolloin
ohjelma hakee kaiken hakuehtosi mukaisen aineiston kirjastosta.
Testihaku ei huomioi toimipisterajausta!

Tekemasi hakuehto ndkyy, kun napsautat vasemman palkin
Hakuehdot —linkkia.
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Uutuuksien hakuehdot —aytolla voit poistaa ja lisata hakuehtoja
seka muokata aiemmin tekemiasi hakuehtoja. Loytyneita teoksia
—sarakkeessa nakyy hakuehdoilla 16ytyneiden teosten maara
(aluksi luku on aina 0). Hakutulokset —linkist& saat listan kaikista
eri hakuehdoilla 16ytyneista teoksista.

Hakuehdoilla I6ytyneet (vhteensad 2 kpl)

Mayta sivulla 10 20 30 40 30 rivia.
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 Siifra vl |putarhakigs

Hakuehdoilla I16ytyneet -naytdlla voit tarkistaa uutuusteosten
saatavuuden napsauttamalla teoksen nimea. Voit myods muokata
hakuehtoja napsauttamalla hakuehdon nimea, tai kopioida ja

siirtaa teostietoja omiin hyllyihin (jos olet luonut niita Omat hyllyt
—toiminnossa).



Omat hyllyt

Omiin hyllyihin voit siirtd& aineistohaun tai uutuusseurannan
teostietoja. Voit myos kirjoittaa teosten viereen kommentteja.

Aloita Omat hyllyt —toiminto seuraavasti:

1.Kirjaudu ensin kirjaston aineistotietokannassa IntroActive —

palveluun.

2.Valitse Omat hyllyt.

3.Luo uusi hakuehto kirjoittamalla uuden hyllyn nimi ja
napsauta Hyvaksy —painiketta.

Omat hyllyt (vhteensa 2 kpl)

Mayta sivulla 10 20 30 40 50 rivia.

Hyllsyer s Teoksia Foisto
WYY 4
Tistotekniikia 4

]I{irju::-ita Liuden hylivio nimi

Nyt voit siirtdd aineistohaun ja uutuusseurannan teostietoja omiin
hyllyihisi. Voit myos Kirjoittaa teoksen kohdalle oman
kommenttisi, tarkistaa oletko jo lukenut kyseisen kirjan, tai
ajastaa itsellesi teosta koskevan muistutuksen.

Lopetus

Muista aina kirjautua ulos IntroActivesta Lopeta-toiminnolla. Jos
kaytat yleisokonetta, esim. kirjastossa tai koulussa, niin tyhjenna
selaimen sivuhistoria ja valimuisti. Sulje mydés selain. Nain
varmistat, etta kukaan ei paase katsomaan tietojasi. Ohjeet
sivuhistorian ja valimuistin tyhjennykseen saat kirjastosta.



VALIMUISTIN JA SIVUHISTORIAN TYHJENNY SOHJEET

Tietoturvasyista selaimen valimuisti ja historia kannattaa tyhjentaa valittomasti kun on surffailtu vieraalla
koneellaja omalla koneellakin tyhjennys on syyta tehda aika goin. Vaikka www-pohjaisen sdhkdpogtin ja
pankkipalveluiden ké&yttd onkin suhteellisen turvallista, siitd huolimattaon ainakin teoriassa mahdollista, etta
tyhjentaméttoman valimuistin avulla esim. sdhkdpogtisi joutuvat vaariin k&siin. Seuraava kayttdjahan voi
halutessaan palata kayttamillesi sivuille sivuhistorian ja edellinen -toiminnon avulla. On hyva kuitenkin muistaa
etta tyhjentdminen voi hidastaa I nternet-sovellusten ké&yttoa, joten turhan takia sité ei kannata tehda.

Seuraava ohje saattaa hieman poiketa eri selainversioissa.

1. Valitse selainikkunasta Tyokalut jaklikkaa Inter net-asetuk set.
2.
3. Valitse Poista evasteet. Klikkaa OK vahvistukseksi.

Valitse Poista tiedostot jarastita kohta Poista kaikki offline-sisaltd. Klikkaa OK.

Jos Poista evasteet-painike puuttuu, paédset poistamaan ne valitsemalla Asetukset ja Nayta tiedostot.
Tamén jalkeen valitse kaikki painamalla ngppainyhdistelmaa Ctrl+A. Hiiren oikeaa painiketta
klikkaamallatulee esiin valikko, josta valitse Poista. Suje ikkuna. Vahvista Asetukset klikkaamalla OK .
Valitse Sivuhistoria kohdasta Tyhjenna. Klikkaa K ylla vahvistukseksi.

Klikkaa OK .



