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REKISTERINPITAJA
Kiuruveden kaupunki, opetus- ja sivistyspalvelukeskus
PL 28, 74701 Kiuruvesi

REKISTERIASIOITA HOITAVAT HENKILOT

Koulupsykologi Anni Angeria (paakayttaja)

Koulukuraattori Eija Niskanen

Atk-vastaava Jani Enila

Jarjestelmaasiantuntija Jani Enila (tekninen paakayttaja)

Asiakastyota tekevat jarjestelman kayttajat (koulupsykologi, koulukuraattori)
vastaavat omien asiakkaidensa tietojen kasittelysta.

Kiuruveden kaupunki/opetus- ja sivistyspalvelukeskus
PL 28
74701 Kiuruvesi

REKISTERIN NIMI
AURA, koulukuraattorien ja —psykologien asiakastietojarjestelma.

HENKILOTIETOJEN

KASITTELYN TARKOITUS

Rekisterin kayttotarkoitus liittyy koulukuraattori- ja koulupsykologitoiminnan
toteutukseen peruskouluissa.

Rekisterin tarkoitus on asiakastietojen laatiminen ja pitaminen asiakassuhteen
hoitoa varten seka tilastollinen kaytto Kiuruveden kaupungin

Oomaa seurantaa varten ja toimitettavaksi pyydettaessa tilastotietoina
Ita-Suomen l&&ninhallitukselle.

Koulukuraattorien ja koulupsykologien toiminta perustuu lastensuojelulakiin
ja —asetukseen (Lastensuojelulaki 417/2007) sekéa asiakassuhteeseen.
Koulukuraattoreiden ja koulupsykologien toiminta tapahtuu opetustoimessa,
jota saatelee koululait (Perusopetuslaki 477/1998, lisays 31a/2003.

Koulupsykologit ovat lisaksi terveydenhuollon ammattihenkildista annetun
lain (599/1994) 2 § ja 5 8 mukaan terveydenhuollon ammattihenkil6ita.

Lain 16 8:n mukaan terveydenhuollon ammattihenkilén velvollisuudesta
laatia ja sdilyttda potilasasiakirjat on voimassa se, mitéa potilaan

asemasta ja oikeuksista annetussa laissa saadetaéan (PotL

785/1992). Koulupsykologien asiakastiedot ovat potilasasiakirjoja, joista

on olemassa erityissaadoksid. (STM:n asetus potilasasiakirjojen
laatimisesta seka niiden ja muun hoitoon liittyvdn materiaalin sailyttdmisesta
99/2001).
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REKISTERIN TIETOSISALTO

Koulukuraattoreiden ja —psykologien osarekistereissa asiakasta koskevat
perustiedot ovat samat. Koulupsykologien laatimissa asiakaskertomuksissa
noudatetaan potilasasiakirjoista annettuja saadoksia.

Tyontekijan nimi

Asiakkaan henkil6- ja perhetiedot

- nimet ja henkil6tunnus, sukupuoli

- yhteystiedot

- aidinkieli, muu kieli, kansalaisuus

- huoltajuus, asuminen aidin/isan kanssa
- huoltajien yhteystiedot

Koulunkayntitiedot
- koulun nimi, luokka-aste, oppivelvollisuus, luokkamuoto
- erityisopetuspaatos

Y hteistyotahot
- aiemmat
- nykyiset

- asiakaskertomus

- yhteydenottaja

- asiakkaaksi tulon syy

- tapaamiset, neuvottelut, konsultaatiot, lasna olleet
- suunnitelmat, toimenpidesuositukset

- yhteenvedot, lausunnot lahetteet, tutkimustulokset
- arviointi

Asiakirjaliikenne

- asiakirjan luovutus: merkinnén tehneen tyontekijan nimi, pvm,
asiakkaan suostumus, asiakirjan nimi, kohde, luovutuksen peruste
(asiayhteys/asiakkaan pyyntd/lakiin perustuva)

- saadut asiakirjat: saapumisajankohta, lahde.

SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

1. Asiakkaalta ja huoltajalta

2. Kouluviraston oppilastietojarjestelmasta saadaan asiakkaan perustiedot

3. Koulun opetus- ja oppilashuoltohenkildst6ltd saadaan sellaista tietoa

joka on opetuksen tarkoituksenmukaisen jarjestamisen kannalta valttdmaténta
(PL 40 8§, LukioL 32 8)

4. Toiselta toimintayksikolta esim. Lasten ja nuorten palveluilta, lastensuojelusta
ja KYS:stéa saadaan tietoa asiakkaan/huoltajan suostumuksella.



REKISTERISELOSTE Sivu 3 (5)
Henkilotietolaki (523/1999) 10 §
Laadittu/paivitetty 7.12.2017

SAANNONMUKAISET TIETOJEN LUOVUTUKSET

Oikeus luovuttaa tietoja perustuu padasiassa asiakkaan/huoltajan

suostumukseen. Liséksi tietoja voidaan luovuttaa kunnan opetustoimen

sisdlla edellyttaen, etté tiedot ovat valttamattomia opetuksen tarkoituksenmukaisen
jarjestamisen kannalta. (PL 40 §, LukioL 32 8)

Psykologien osalta Potilaslain 9 § 2 mom. antaa alaikaiselle mahdollisuuden
kieltda tietojen antamisen tietyin edellytyksin.

Tietojen luovuttaminen kunnan opetustoimen sisalla:
1. Kun koulun kuraattori/psykologi vaihtuu, uusi tyontekija saa
kayttdoikeuden rekisteriin.

Tietojen luovutuksesta tehdaan aina merkinta, nimi, pvm.
Tietoja voi luovuttaa, jos muussa laissa on tata koskeva saanto. (Lastensuojelulaki
40 8).

REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia (HetiL, PotL). Tietoja kasittelevia
tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus. Vaitiolovelvollisuus jatkuu
tyontekijan palvelussuhteen paatyttya.

Jarjestelma sijaitsee keskitetysti kouluvirastossa. Tyontekija on siihen
yhteydessa internetin valitykselld. Tybaseman ja palvelimen vélilla oleva
tietoliikenne on suojattu.

Jarjestelman kaytto edellyttaa henkilokohtaista kayttajatunnusta ja
salasanaa. Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehtavista,
joita varten hanelle on mydnnetty kayttdoikeus. Jarjestelma rekisteroi
virheelliset sisdan kirjoittautumiset ja kaiken jarjestelméassa suoritetun
tietojen kasittelyn ja katselun.

Manuaalisia asiakirjoja sailytetaan lukituissa tyopisteissa ja lukituissa
kaapeissa.

REKISTEROIDYN TARKASTUSOIKEUS

Tarkastusoikeuden sisalto

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itseaan koskevat henkilorekisteritiedot
(HetiL 26 8).

Huoltajalla on oikeus tarkastaa lastaan koskevat tiedot (Laki lapsen
huollosta ja tapaamisoikeudesta 4 §).

Lapsi voi tietyissa tapauksissa kieltdd huoltajalta oikeuden tarkastaa
lasta koskevat tiedot. (PotL 9 § 2).

Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta.
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Tarkastusoikeus voidaan evéta ainoastaan poikkeustapauksessa.

- Epdamisperusteena voi olla esimerkiksi se, etta tiedon antamisesta
saattaisi aiheutua vakavaa vaaraa rekisterdidyn terveydelle

tai hoidolle tai jonkin muun oikeuksille (HetiL 27 8).

- Jos tarkastusoikeus evataan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen
oppilashuoltopalveluiden paallikén allekirjoittama todistus.

- Rekisterdidylla on taman jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella

Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 315
00181 Helsinki

- Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajalle maarayksen rekisterdidyn
tarkastusoikeuden toteuttamisesta.

Miten toteutetaan

Tarkastuspyynto tehdaan henkilokohtaisen kéynnin yhteydessa tai
omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla luetettavalla tavalla varmennetulla
asiakirjalla.

Pyyntd osoitetaan asianomaiselle koulupsykologille tai -kuraattorille ja
molempien osalta myds johtavalle koulupsykologille.

Tarkastusoikeudesta paattaa asianomainen koulupsykologi tai -
kuraattori.

Rekisterdidyn henkil6llisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan
ennen tietojen antamista.

Tiedot pyritddn antamaan viivytyksetta ja pyydettaessa kirjallisina. Tiedot
antaa asiasta paattaneen maaraama henkilo.

TIEDON KORJAAMINEN

Tiedon korjaamisen sisaltoé

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai
rekisterdidyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tdydennettava
rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton,
puutteellinen tai vanhentunut henkiltieto (HetiL 29 8).

Rekisterdidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista.
Tieto korjataan ilman aiheetonta viivytysta.

Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus.

- Rekisterdidylla on taméan jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi osoitteella
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Tietosuojavaltuutetun toimisto
PL 315
00181 Helsinki

Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitajélle maarayksen tiedon
korjaamisesta.

Miten toteutetaan
Oikaisupyynt6 tehdaan kirjallisesti. Rekisterdidyn henkil6llisyydesta
varmistutaan ja tarvittaessa se tarkistetaan.

Pyyntd osoitetaan asianomaiselle koulupsykologille tai kuraattorille ja
molempien osalta myds johtavalle koulupsykologille.

Tarkastusoikeudesta paattaa asianomainen koulupsykologi tai kuraattori.

KIELTO-OIKEUS

Asiakasasiakirjoissa olevat tiedot ovat salassa pidettavia. Niita ei luovuteta,
ellei tietoa pyytavalla ole lakiin perustuvaa oikeutta tiedon saamiseen.
Rekisterdidyn ei siis tarvitse esittdd nimenomaista tietojen luovutuskieltoa.



