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1 Rekisterin nimi

Varhaiskasvatuksen asiakasrekisteri
2 Rekisterinpitaja

Kiuruveden kaupungin sivistyslautakunta
Harjukatu 2, PL 28, 74701 Kiuruvesi

3 Rekisterin vastuuhenkild

Peltola Eeva, varhaiskasvatuksen johtaja

Kiuruveden kaupunki, Opetustoimi, Varhaiskasvatus
Harjukatu 2, PL 28, 74701 Kiuruvesi

Vastuuhenkilon tehtdvat, ks. kohta 18 Rekisterihallinto

4 Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Varhaiskasvatusjarjestelmaé kéytetaan lakisaateisen ja lautakunnan antamien
tehtévien hoitamiseen. Jéarjestelmalld hoidetaan kunnallisen varhaiskasvatuksen
asiakas- ja paatostietojen yllapito, asiakaslaskutus ja tilastointi.

Asiakastietojarjestelmé toimii apuvalineend varhaiskasvatuksen asiakastytssé. Se
palvelee varhaiskasvatuksen asiakastyon eri vaiheita:

Asian vireilletulo, hakemus

selvitys ja palvelun kartoitus

paatoksen valmistelu — paatos ja sen tiedoksianto

palvelun toteutus, arviointi ja seuranta

asiakaslaskutus

perhepéivahoitajien tydaikakirjaukset ja palkanlaskenta

Julkisuuslain ngkdkulmasta kaikkia muita jarjestelmaén kuuluvia ohjelmia (L&sn4,
tybaika, TietoEdu, Muksunetti ja varhaiskasvatuksen web) voidaan pitéa apu- tai
tyokaluohjelmina.

Lakiperusteet

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan
1 c-kohta: kasittely tarpeen rekisterinpitajan lakiséateisen velvoitteen
noudattamiseksi.
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1 e-kohta: kasittely on tarpeen rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan
kayttamiseksi.

5 Rekisterin tietosisaltd
Kiuruveden kaupungin asukkaiden véestorekisteritiedot

Lapsen ja huoltajien henkil6tiedot

Henkil6tunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, sahkdpostiosoitteet, kotikunta,
aluekoodi, didinkieli, kommunikointikieli, siviilisdaty, ammatti, osoitteen
turvakielto

Perhekokoonpano

Paivahoito/varhaiskasvatus hakemukset

Eriityistarpeet

Paivahoito/varhaiskasvatus sijoitukset
Paivahoito/varhaiskasvtuspaatokset, esiopetuspaatos

Maksupaéatos, jossa huoltajan, huoltajien tulotiedot

Lasten hoitotapahtumat

Perhepaivahoitajien hoitotiedot

Perhepaivahoitajien kulu- yms erityiskorvaukset

Paivahoitolaskut

Rekisterin tiedot ovat kdytettavissa tehtdvanmukaisin kayttdoikeusrajauksin.

6 Rekisterin sadnndnmukaiset tietolahteet

Henkil6- ja perhetiedot saadaan padosin hakemustietoja sahkdisen hakemuksen
kautta lapsen huoltajilta. Asiakastiedot paivitetadn vaestorekisteristd (Kunnan
asukasrekisteri) kautta. Tietoja tdydennetdan asiakkaan tai hanen edustajansa
kertomilla tiedoilla.

Tapahtumatiedot syntyvét asiakkuuden aikana p&éosin joko tyontekijan kirjaamana

tai erdajojen tuloksena. Tapahtumatietojen lahteend ovat hoitopaikoista lahetettavat
lasten l&sndolopaivékirjat.

7 Tietojen sdanndnmukaiset luovutukset

Asiakkaan tai hanen laillisen edustajansa nimenomaisella suostumuksella (
Sosiaalihuollon asiakaslaki 812/20000 16-198)
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Lain nimenomaisen sdédnndksen perusteella esim. THL:lle, opetushalllitukselle ja
muille valvontaviranomaisille.

Toiselle sosiaalihuollon viranomaiselle, sen toimeksiantoa suorittavalle henkildlle,
yhteisolle tai muulle viranomaiselle asiakkaan hoidon, huollon tai koulutuksen
tarpeen selvittdmiseksi, jarjestamiseksi tai toteuttamiseksi taikka toimeentulon
edellytysten turvaamiseksi vélttamattomia tietoja ellei toimenpiteitd muuten voida
toteuttaa.

Erdissé tapauksissa asiakkaan lailliselle edustajalle taikka muulle henkil6lle tai
yhteisolle asiakkaan tahdon tai sosiaalihuollon tarpeen selvittdmiseksi tai
toimenpiteen toteuttamiseksi.

Erdissé tapauksissa muille viranomaisille.

Tieteellisen tutukimukseen asiakkaan luvalla tai ministerion tai kasvatusjohtajan
paatoksella (tutkimuslupa) JulkisuusL 21.5.1999/621 8.

Laskutuksen yhteydessa siirretdan konekielisesti kaupungin Rondo
laskutusjérjestelmaan, jolla hoidetaan varhaiskasvatuksen laskutus loppuun.
Laskutettavat siirtyvat reskontraan. Mahdolliset mksamattomat paivéhoitomaksut
siirretddn perintatoimistoon.

Perhepdivahoitajien palkanlaskentaa varten siirretdén tietoja
henkildstéhallintaohjelma Populukseen.

Kunnallisessa varhaiskasvatuksessa aloittaneista ja lopettaneista lapsista
toimitetaan sdanndllisesti tieto kuukausittain KELA:Ile ilmoitusosion kautta.

8 Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirretdn Euroopan Unioinin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

9 Rekisterin suojaaminen

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia.

Séhkoisesti kasiteltavat tiedot liikkuvat kunnan runkoverkossa, joka on kunnan
tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen. Verkon kayttdjilt4 vaaditaan vahva
tunnistautuminen. Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavié.

Tietoja késittelevia tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus. Kéyttdoikeuden
saaminen jarjestelmaan edellyttaa kirjallista vaitiolositoumusta.
Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen péatyttya.
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Jarjestelman kaytto edellyttdad henkilokohtaista kayttdjatunnusta ja salasanaa.
Jarjestelma vaatii salasanan vaihdettavaksi maaraajoin. Esimiehet paattavat
kayttooikeuksien myontamisesta ja poistamisesta. Kayttooikeus paattyy henkildn
siirtyessa pois niista tehtavistd, joita varten hanelle on myoénnetty kayttdoikeus.
Kéyttooikeus on tehtavdn mukainen ja perustuu kéyttajarooleihin, joille on
maadritelty oikeus tehtavanmukaisiin nayttéihin ja toimintoihin.

Eri kayttdoikeusryhmissé on maaritelty erikseen tietojen luku-, kirjoitus- ja poisto-
oikeudet.

Jarjestelma rekisterdi virheelliset sisdénkirjoittautumiset ja kaiken jarjestelmassa
suoritetun tietojen késittelyn ja katselun.

Manuaalisia asiakirjoja sdilytetaan tyontekijoiden tydpisteissa ja lukituissa
arkistotiloissa. Arkistoidut asiakirjat sédilytetddn opetustoimen arkistossa, jonka
jalkeen pysyvaésti séilytettavat asiakirjat siirretdan lukittuun keskusarkistoon.

Palvelimet sijaitsevat ympari vuorokauden vartioidussa ja palosuojatussa
palvelintilassa.

Tietojen tarkastusoikeus, oikeus saada paasy tietoihinsa (EUn:n
yleisen tieto-suoja-asetuksen artikla 15)

Rekisterdidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, ettd hanta
koskevia henkil6tietoja késitellaan tai ett niita ei kasitella. Rekisterinpitdjan on
toimitettava pyynndosta jaljennds kasiteltavista jenkilttiedoista. Jos rekisterdity
pyytaa useampia jaljennoksia, rekisterinpitéja voi peria niista hallinnollisiin
kustannuksiin perustuva kohtuullisen maksun.

Rekisterinpitjan on toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka
tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Maardaikaa voidaan
tarvittaessa jatkaa enintd&n kahdella kuukaudella ottaen huomioon pyyntdjen
monimutkaisuus ja mé&éra. Rekisterinpitdjan on ilmoitettava rekisteroidylle
tallaisesta mahdollisesta jatkamisesta kuukauden kuluessa pyynnon
vastaanottamisesta seké viivastymisen syyt.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteité rekisterdidyn puunnon perusteella,
rekisterinpitdjan on ilmoitettava viipymatta ja viimeistaan kuukauden kuluessa
pyynnon vastaanottamisesta rekisterdidylle syyt siihen ja kerrottava
mahdollisuudesta tehd& valitus valvontaviranomaiselle ja kayttd4d muita
oikeussuojakeinoja.

Omien tietojen saanti pyynnon perusteella sekd EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
13 ja 14 artiklan nojalla toimitetut tiedot ja kaikki 15-22 ja 34 artiklaan perustuvat
tiedot ja toimenpiteet ovat maksuttomia.
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Jos rekisterdidyn pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti,

Jos niita esitetdan toistuvasti, rekisterinpitdja voi joko

a) perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta
tai pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuneet hallinnolliset
kustannukset, tai

b) kieltaytya suorittamasta pyydettya toimea. Tallgin rekisterinpitdjan on
osoitettava pyynnon ilmeinen perusteettomuus tai kohtuuttomuus.

Tarkastuspyynt6 tehdaan henkilokohtaisen kaynnin yhteydessa tai omakatisesti
allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Pyynto
toimitetaan varhaiskasvatuksen hallintoon.

Rekisterdidyn henkil6llisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan ennen
tietojen antamista.

Jos tarkastusoikeus evéataan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen
Kieltaytymistodistus. Todistuksesta ilmenevét syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus
on evatty. Rekisterdidylla on tdmén jlkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkastavaksi. www.tietosuoja.fi.

Oikeus tiedon oikaisemiseen, (EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
artikla 16)

Rekisterdidylla on oikeus vaatia, ettd rekisterinpitdja oikaisee ilman aiheetonta
viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja paivityshistoriatiedot, henkil6tiedot.
Rekisterdidylla on oikeus saada tdydennetyiksi seuraavat tiedot mm. timittamalla
lisdselvitystd. Se, onko tiedoissa puutteellisuuksia, ratkaistaan ottamalla huomioon
rekisterin henkil6tietojen késittelyn tarkoitus. Jollei reksiterinpitdja hyvaksy
rekisterdidyn vaatimusta tiedon oikaisemista, hdnen on annettava asiasta kirjallinen
todistus. Todistuksessa on mainittava ne syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty ja kerrottava mahdollisuudesta tehd& valitus valvontaviranomaiselle ja
kéyttdd muita oikeusuojakeinoja. Tiedon oikaisupyynt6 osoitetaan rekisteriasioista
vastaavalle viranhaltijalle.

Oikeus tehda valitus viranomaiselle, (EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen artikla 77)

Rekisteroidylla on oikeus tehd valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity
katsoo, ettd hanta koskevien henkilGtietojen kasittelyssa rikotaan tat4 asetusta,
sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia muutoksenhakukeinoja tai
oikeussuojakeinoja.


http://www.tietosuoja.fi/

